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PREMESSA

E on line il nuovo portale per la gestione delle istanze per I'aggiornamento dell’elenco unico
nazionale dei difensori di ufficio.

Y

La piattaforma & accessibile attraverso il sito www.consiglionazionaleforense.it, nell’area
“Argomenti”, alla voce “Difese di Ufficio”, oppure cliccando direttamente sul seguente
collegamento https://gdu.consiglionazionaleforense.it.

L’accesso agli Avvocati & consentito utilizzando il certificato di autenticazione presente all'interno
del proprio dispositivo di firma digitale (fig.1).

ale Forense

AREA AVVOCATI AREA AMMINISTRATIVA
L'accesso & consemtito agi Avvocat! munkl di dispositivo di firma dighale Possono accedere aifarea con Usemame e Passworg:
(Chiavelta USB o Smart Card con certificato ¢ autenticazione) per inviare = 1 Consigl degll Ordini degh Avvecati par gestire le istanze dei prapei

Istanze di iscrizione, permanenza e cancellazione et
+ 1l Consigl Forense per er delle Istanze, gestite

fe defibere e la publiicazione neifElenco Unico dei Dfensort di Uiclo

(fig.1)

IL PROFILO

Eseguita I'autenticazione verranno mostrati i dati del professionista. E possibile eventualmente
aggiungere o integrare i soli dati di contatto attraverso il campo evidenziato (fig.2).

ATTENZIONE: i dati inseriti non aggiornano in alcun modo F'anagrafica dell’albo tenuto dal COA di appartenenza. Per
Paggiornamento di tali informazioni rivolgersi al proprio Ordine.

Terminata la verifica, cliccando su “Conferma” sara possibile procedere con la compilazione
dell’istanza.
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ISTANZA DI PERMANENZA

Per iniziare la compilazione dell’istanza é sufficiente cliccare sul pulsante posto in alto a destra
denominato “Permanenza”. (Fig.3)
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(fig.3)
La prima parte dell'istanza & dedicata ai requisiti che il professionista deve soddisfare;

selezionare le caselle obbligatorie e cliccare su “Successivo”. (fig.4)
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Esperienza Conferma

Requisitl per lscrizione

B 1 richiedente dichiara 6l essere Iscritto ail Albo ordinario degll avvocati tenuto dal Consiglie dell'Ordine o D : far dote
1

! il richiedente dichiars di non aver ripor di linari sups allfavvertimento con provvedimenta definitivo nej
cinque anni antecedenti la richiesta

° Il richiedente dichiara di essere in regola con Fobbiigo formativo nelt'annc precedente la richiesta di inserimento
nell'elenco unico nazionale ovvero In quello precedente la richlesta di p edi aver almenon. 15
crediti formativi, di cul n. 3 crediti formativi nelie materie obbligatorie secondo quanto previsto dali'art. 12, comma 5,
del Regolamento “Formazione continua” del CNF n. 6 del 16 fuglio 2014.

H richiedente dichiara di essere esoneratc dalfobblige formativo per essere iscritto all’albo da almena 25 anni.
Nl richiedente dichiara di essere esonrerato dall'obbligo formativo per il compimentodel sessantesimo anno di eté.
l richiedente dichiara di essere esonerato dallobbligo formativo per altro motive

o)

Nella scheda successiva, “Anzianita ed esperienza”, accettare le dichiarazioni spuntando le relative
caselle e inserire le informazioni relative alle udienze per proseguire. (fig.5)

Prima iscrizione Ritgena afln dashbaard
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i (fig.5)

Poco prima dellinvio verra mostrato il riepilogo dei dati inseriti, dopo averne verificato la
correttezza cliccare su “Deposita”. L'istanza verra immediatamente resa disponibile al proprio
Ordine di appartenenza.
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ISCRIZIONE PER SUPERAMENTO ESAME

Per iniziare la compilazione dell’'istanza & sufficiente cliccare sul pulsante posto in alto a destra
denominato “Prima iscrizione”. (Fig.6)
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(fig.6)

Nella prima scheda “Requisiti”, spuntare le caselle obbligatorie e cliccare su “Successivo”. (fig.7)

e
Esperienza Conferma

Requiglti per lscrizione

Wl richiedente dichiara di essere lscritta alt Albo erdinario degli svwocati tenuto dal Consiglio del'Ordine d (D= far datz
da

ﬂ Wl richiedente dichfara di non aver riportato sanzionl disciplinari superiort all’svver p di £l
cinque annd antecedenti la richiesta

© 1 richiedente dichiara di essere in regola con Fobbligo formativa nelPanno precedente la richiesta di inserimento
nell’elenco unico nazionale ovvero in quetio precedente la richiesta di permanenza, e di aver conseguito almeno n. 15
credit formativi, dl cui n. 3 crediti formativi nelie materie obbligatorie secondo quanto previsto dail'art. 12, comma 5,
del R *For c " del CNF n. 6 del 16 luglio 2014,
H richied dichiara di essere ) dall'obbligo formativo per essere iscritto atlalbyo da almeno 25 anni.
I richiedente dichiara di essere esonerato dall'obbligo formativo per il compimento del sessantesimo anno di eté.
W richiedente dichiara di essere esonerato dall'cbplige formativo per altro motivo

- Successivo

{fig.7)

Nella seconda scheda “Esame”, selezionare le caselle relative alle dichiarazioni da inserire
nell’'istanza, compilare le caselle di testo indicando F'ente che ha rilasciato il certificato (ad esempio:
Camera Penale di...) e la data dirilascio, quindi cliccare su Successivo per proseguire. (fig.8)

s
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Prima iscrizione Ritouna alla dashboard

Tipo Requisiti LI Conferma
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prima dellentrata in vigore del Regolamento it (27 ottobre 2019)

|
(fig.8)

Poco prima dell'invio verra mostrato il riepilogo dei dati inseriti, dopo averne verificato la
correttezza cliccare su “Deposita”.

ISCRIZIONE PER ANZIANITA ED ESPERIENZA

Per iniziare la compilazione dell’istanza é sufficiente cliccare sul pulsante posto in alto a destra
denominato “Prima iscrizione”. (Fig.9)
3
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(fig.9)

Nella prima scheda “Requisiti”, spuntare le caselle obbligatorie e cliccare su “Successivo”. {fig.10)



Permanenza

Esperienza Conferma

Requisiti per l'iscrizione

W richledente dichiara ol essere lscritto alfAlba ordinario degil evvocsti tenuto dal Consiglic delOrdine o D & far datz

dal

I richiedente dickiara 6i non aver riportata sanziond disciplinari superior! alfavvertimento con provvediments gefinitive net

cinque anii antecedent! fa richiests

o {l richiedente dichiara di essere in regola con Fobbligo f ivo nell'anno pri

del R “For

" del CNF n. 6 del 16 luglio 2014.

1l richiedente dichiara di essere esonerato dalf'obbligo formativo per essere iscritto allalbo da aimeno 25 anni.
Hi richiedente dichiara dl essere esonerato dall'obbligo formativo per | compimenta cel sessantesims anna di eta.
Hl richiedente dichiara di essere esonerato dall'obbligo formative per altro motivo

ite fa richiesta di inserimento
neli’elenco unico nazionale ovvero in quello precedente la richiesta di permanenza, e di aver conseguito almenon. 15
crediti formativi, di cul n. 3 crediti formativi nelle materie obbligatorie secondo quanto previsto dalfart. 12,comma 5,
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Riterna atla dashboard

- Successivo

(fig.10)

Nella scheda successiva, “Anzianita ed esperienza”, accettare le dichiarazioni spuntando le relative
caselle e inserire le informazioni relative alle udienze per proseguire. (fig.11)
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(fig.11)

Poco prima dell'invio verra mostrato il riepilogo dei dati inseriti, dopo averne verificato la

correttezza cliccare su “Deposita”.
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ISTANZA DI CANCELLAZIONE

Y

Per inviare questa tipologia di istanza & sufficiente cliccare sul pulsante posto in alto a destra
denominato “Cancellazione”, verificare 'esattezza dei dati mostrati nellanteprima dell’istanza che
verra mostrata a video e cliccare su “Deposita” per inviare I'istanza. {fig.12)

Permanenza Ritoeria alla dashbiard

Conterma

Confsrma

Richiesta di cancellazione
{arl. 4& DP.R.28 dicembre 2000 n. 445

e mna&:nha;_f nate S -on :h.doin

nw

| chisdle o e1ere concelioto dol'slenco uncs Segl avwacat dhponibl od Sxtumens le difese di ufficio,

Deder: T3/01/2020 16:43:21

Al serisi dell'on, 13 diel decreto lagisiative 194 cel 2003 ed eventuel 3 Eoni & Jo i L)
informezicrd incfoole neda presents cichiorszione verranne ullizzale uricomente per e fnaite per i ausk sone siate
cequitite.

(fig.12)

Per ogni istanza inserita verra inviata una ricevuta di inoltro presso 'indirizzo email indicato nel
profilo.

Sara inoltre possibile seguire lo stato di avanzamento delle istanze collegandosi al sistema ed
accendendo, sempre tramite il proprio dispositivo di firma digitale, alla pagina principale della
piattaforma.






